نموذج وصف المقرر
	مراجعة أداء مؤسسات التعليم العالي ((مراجعة البرنامج الأكاديمي))


وصف المقرر
	يوفر وصف المقرر هذا إيجازاً مقتضياً لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقيقها مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من فرص التعلم المتاحة. ولابد من الربط بينها وبين وصف البرنامج.


	1. المؤسسة التعليمية
	وزارة التعليم العالي والبحث العلمي / كلية الادارة والاقتصاد 

	2. القسم الجامعي / المركز
	 قسم الاحصاء 

	3. اسم / رمز المقرر/ 
	مايكروسوفت اكسل 2010

	4. البرامج التي يدخل فيها
	

	5. أشكال الحضور المتاحة
	حضور الطلبة في القاعة والمختبر 

	6. الفصل / السنة
	فصلي

	7. عدد الساعات الدراسية (الكلي)
	45 ساعة

	8. تاريخ إعداد هذا الوصف 
	2017-2018

	9. نوع المقرر
	

	10. الوسائل التعليمية  وتكنولوجيا التعليم المستخدمة في تعليم المقرر 
	

	1

	11. أهداف المقرر



	12. مخرجات التعلم وطرائق التعليم والتعلم والتقييم

	أ1-    

أ2- 
أ3-  
أ4- 


	ب -  المهارات الخاصة بالموضوع 

ب1– 
ب 2 – 

ب 3 -       

   

	     طرائق التعليم والتعلم 

	استخدام اسلوب المحاضرة والمناقشه واجراء الحوار مع دراسة الحاله case study  


	     طرائق التقييم 

	أداء الطالبة ومسؤوليتها والمتوقع منها أثناء تدريس المقرر:
*مناقشة المفاهيم والمصطلحات الخاصة بالمقرر مع أستاذة المادة وزميلاتها.

*مناقشة الأسس التي تبني عليها المناهج ومقارنتها للواقع.

*مناقشة عناصر المنهج وتنظيماته مع أستاذة المادة وزميلاتها.
* تقيم المناهج بالتعليم العام من حيث(الأسس والعناصر والتنظيمات)ومناقشتها.



	ج- مهارات التفكير

        ج 1-   
ج2-  
ج3-  
 

	    طرائق التعليم والتعلم 

	

	   طرائق التقييم 

	

	د - المهارات  العامة والمنقولة ( المهارات الأخرى المتعلقة بقابلية التوظيف والتطور الشخصي ).

   د1- 
   د2-  
   د3-    


	13. بنية المقرر

	الأسبوع
	الساعات
	مخرجات التعلم المطلوبة
	اسم الوحدة / المساق أو الموضوع
	طريقة التعليم
	طريقة التقييم

	الاول 
	
	
	الفصل الاول: المهام الاساسيه لمايكروسوفت اكسل ، تشغيل برنامج مايكروسوفت اكسل 2010, واجهة برنامج مايكروسوفت اكسل 2010, اشكال مؤشر الماوس , تبويب ملف   File
	الالقاء
	الامتحانات

	الثاني 
	
	
	تبويب الصفحه الرئيسيه  Home,مجموعة الحافظه Clipboard, مجموعة خط Font ,مجموعة محاذاتalignment
	الالقاء والتطبيق في الحاسبة
	الامتحانات

	الثالث 
	
	
	مجموعة رقم  Number,مجموعة انماط Styles  , مجموعة خلايا Cells, مجموعة تحريرEditing, تبويب تخطيط الصفحه Page Layout
	الالقاء والتطبيق في الحاسبة
	الامتحانات

	الرابع 
	
	
	مجموعة نسق Themes, مجموعة اعداد الصفحه Page Setup, مجموعة تغير الحجم لغرض الملائمه Select to Fit, مجموعة خيارات الورقه Sheet Options, مجموعة ترتيب Arrange, تعليمات Help
	الالقاء والتطبيق في الحاسبة
	الامتحانات

	 
	
	
	الفصل الثاني: ادراج الكائنات في مايكروسوفت اكسل ، تبويب ادراجinsert tab, مجموعة الجداول tables, تقرير جدول Pivot Table, تقرير مخطط Pivot Chart
	الالقاء والتطبيق في الحاسبة
	الامتحانات

	الخامس
	
	
	مجموعة رسومات توضيحيه illustrations, تبويب ادوات الصوره
	الالقاء والتطبيق في الحاسبة
	الامتحانات

	السادس
	
	
	مجموعة مخططات Charts, تبويب ادوات المخطط- تصميم Design Tab, تبويب ادوات المخطط- تخطيط Layout Tab, تبويب ادوات المخطط- تنسيق Format Tab, مجموعة خطوط المؤشر Sparkline
	الالقاء والتطبيق في الحاسبة
	الامتحانات

	السابع
	
	
	مجموعة عامل التصفيه filter, مجموعة ارتباطات links, مجموعة رموزsymbols
	الالقاء والتطبيق في الحاسبة
	الامتحانات

	الثامن
	
	
	الفصل الثالث: انشاء الصيغ الرياضيه في مايكروسوفت اكسل ، تبويب صيغ Formulas Tab, مجموعة مكتبة الدالاتFunction Library
	الالقاء والتطبيق في الحاسبة
	الامتحانات

	 
	
	
	قواعد كتابة الصيغ الحسابيه, عوامل المقارنه والمرجعيه, جملة If  الشرطيه
	الالقاء والتطبيق في الحاسبة
	الامتحانات

	التاسع
	
	
	مجموعة الاسماء المعرفه Defined Names, مجموعة تدقيق الصيغ Formula Audition
	الالقاء والتطبيق في الحاسبة
	الامتحانات

	العاشر 
	
	
	مجموعة حساب Calculation, تبويب بيانات Data Tab
	الالقاء والتطبيق في الحاسبة
	الامتحانات

	الحادي عشر 
	
	
	مجموعة احضار بيانات خارجيه ,مجموعة اتصالات ,مجموعة فرز وصفية Sort & Filter, مجموعة ادوات البياناتData Tools, تحليل ماذا لو, مجموعة مخطط تفصيلي Outline
	الالقاء والتطبيق في الحاسبة
	الامتحانات

	الثاني عشر
	
	
	الفصل الرابع: مهام اضافيه في مايكروسفت اكسل 2010 ، تبويب مراجعه, مجموعة تدقيق, اللغه, مجموعة تعليقات, مجموعة تغييرات
	الالقاء والتطبيق في الحاسبة
	الامتحانات

	الثالث عشر 
	
	
	تبويب عرض, مجموعة طرق عرض المصنفات,مجموعةاظهار Show, مجموعة تكبير/ تصغير Zoom, مجموعة نافذة Window
	
	

	
	
	
	الفصل الاول: المهام الاساسيه لمايكروسوفت اكسل ، تشغيل برنامج مايكروسوفت اكسل 2010, واجهة برنامج مايكروسوفت اكسل 2010, اشكال مؤشر الماوس , تبويب ملف   File
	
	

	الرابع عشر
	
	
	تبويب الصفحه الرئيسيه  Home,مجموعة الحافظه Clipboard, مجموعة خط Font ,مجموعة محاذاتalignment

	
	

	الخامس عشر
	
	
	مجموعة رقم  Number,مجموعة انماط Styles  , مجموعة خلايا Cells, مجموعة تحريرEditing, تبويب تخطيط الصفحه Page Layout
	
	


	متطلبات خاصة ( وتشمل على سبيل المثال ورش العمل والدوريات والبرمجيات والمواقع الالكترونية )
	

	الخدمات الاجتماعية ( وتشمل على سبيل المثال محاضرات الضيوف والتدريب المهني والدراسات الميدانية ) 
	


	14. القبول 

	المتطلبات السابقة
	

	أقل عدد من الطلبة 
	

	أكبر عدد من الطلبة 
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