
 p ريز انجايعت  ريز انشعبت  ريز انمضى   رلى  إجراء انعًم:

 انًفرداث اندراصيت تحديث

 

 انهدف -1
اندراصدديت  انًفددرداث تحددديثيهدددف اددلإا اءجددراء إنددف انلعريدد  لددانتمىاث انلددع يددلى إ جا اددا   ددد 

 وفماً نهلعهيًاث انتاصت للإنك.والاونيت  نهدراصاث

 ماق انعًم  -2

 )انًجال(

انفصددم خدد ل  الاونيددت نهدراصدداث اندراصدديت انًفددرداث تحددديث   ددديمبددك اددلإا اءجددراء  هددف  ًهيددت 

 ووفماً نهلعهيًاث انً ظًت نلإنك،. اندراصع

 انلعاري  -3

يرحهت انبكهىريىرس ) اندراصت الاونيت  انًبلإونت نلمىير انً ااج فع انجهىدكم  اى-: لحديثان 3/1

  اندراصاث انعهيا . وكلإنك فع( فع انًرحهت انجايعيت 

كم انًىاضيع انلع يلى انماءاا وفما نًحاضراث وفع اع  بارة  ن  -: اندراصيت انًفرداث/3

 يىاضيع يجًًعت تعلبر كًادة واحدة

 / كهيت اءدارة والاللصاد. انعهىو انًانيت وانًصرفيت/ لضى  نج ت تمىير انً ااج انًضؤونيت  -4

  طريمت انعًم -5

للشكيم نج ت ين الانماب انعهًيت وانًلتصصين يمىو رئيش انمضى فع لدايت انض ت اندراصيت  5/1

 .نلحديث انً ااج

تلىنف انهج ت اصل و الاللراحاث ين انلدريضيين انًكهفين لانًىاد اندراصيت ودراصاتها وتحديث  5/2

 .انً ااج وفك انًلمهباث الاكاديًيت 

 .  هيهانكهيت نهًصادلت  شيجه رفع انلحديث انفيلى  5/3

  هيه نهًصادلت انجايعت يجهش انف انلحديث رفع يلى 5/4

انرصىو  -6

 انلىضيحيت
 . تى يع يىاد اندراصاث الاونيتيلى رصى يتمط ا ضيالع نعًهيت 

 انًرفماث  -7

 ..نهج ت الاير الاداري ضته ين  7/1

( نضد ت 7فدع و ارة انلعهديى انعدانع وانبحدث انعهًدع رلدى )  الاونيتتعهيًاث اندراصاث  ضته ين  7/2

2012. 

 حفظ انىثائك  -8

 انىثائك الآتيت لصىرة يضلًرة ولشكم يدوي و دو إت فها :ـ تحفظ 

 .، الاير الاداري للشكيم انهج ت ضتت ين   8/1

  ضتت ين انً ااج انًعدنت  8/2

 

صجم اءصدار  -9

 انلعدي ث 

 المسؤول الموظف الوصف التاريخ الإصدار رقم

    

 
 

 


